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	（一）就业岗位
	（二）继续学习
	（一）培养目标
	（1）具有良好的职业道德，能自觉遵守行业法规、 规范和企业规章制度。
	（2）具有良好的人际交往、 团队协作能力和客户服务意识。
	（3）具有计算机应用相关的信息安全、知识产权保护和质量规范意识。
	（4）具有获取前沿技术信息、学习新知识的能力。
	（5）具有熟练的信息技术应用能力。
	2.专业知识和技能
	（1）具有熟练的中英文录入能力，掌握文字排版技能。
	（2）掌握计算机应用基础知识，具有熟练操作计算机和应用办公软件的能力。
	（3）具有计算机网络基础知识和技能。
	（4）具有计算机应用领域常用工具软件的应用能力。
	（5）掌握计算机程序设计的基本概念，具有开发计算机简单功能应用的能力。
	（6）具有多媒体素材处理、简单的动画设计能力。
	（7）具有使用数据库工具开发计算机简单功能应用的基本能力。
	（8）掌握网页设计与制作的基础知识和规范要求，具有建立网站、制作网页的能力。 
	（9）具有计算机的硬件拆装、系统组装和简单故障排除及维护的能力。
	3.专业（技能）方向——办公自动化
	（1）具有熟练的办公软件高级应用能力。
	（2）掌握常用办公设备的使用方法,  具有办公设备的日常维护及常见故障排除的能力。
	（3）掌握文书与档案管理的理论知识和基本技能。 
	4.专业 (技能) 方向——计算机信息管理
	（1）掌握大中型数据库的基本应用,  具有设计和实现简单数据库管理系统应用的能力。
	（2）掌握信息化管理与运作的知识与技能，具有进行信息化过程的规划、管理、控制、评价等工作的能力。
	（3）掌握信息系统安全的基础知识，具有计算机单机、局域网、广域网安全防护的相关能力。
	（1）数字影音编辑与合成。
	（2）网页动画制作。
	（3）云计算应用。
	（4）移动终端。
	每学年为52周，其中教学时间为第一、二学年教学活动40周；第三学期上学期教学活动20周，下学期到企业
	（一）师资队伍
	我校有计算机类相关专业教师10人，其中讲师2人，助理讲师2人。专任教师均为对应专业或相关专业本科及以
	4.教师进修培训要求

	（二）教学设施
	（三）教学资源
	（四）教学方法
	1.公共基础课程教学
	2、专业核心课程教学
	3.专业技能课教学

	（五）学习评价
	1.课堂教学效果评价方式
	2.实训实习效果评价方式

	（六）质量管理
	2.通过福建省中等职业学校学业水平考试合格性测试，综合素质测评合格（含 60 分）以上。

